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Hensikt/formål
Hensikten med prosedyren er å bestemme om arbeidet som skal utføres kommer innunder byggherreforskriftens krav til SHA-plan, eller ikke. Dette gjøres ved å vurdere svarene som gis til noen predefinerte spørsmål.
Målgruppe
Byggherren (BH), representert ved: oppdragsansvarlig; Prosjektleder vedlikehold (PL-VED), Vedlikeholdsingeniør (VI), Teknisk forvalter (TF), Teknisk forvalter snø (TF-SNØ), Teknisk forvalter lekeanlegg (TF-LEK), Teknisk forvalter utomhusanlegg (TF-UT), Senior automasjonsrådgiver (SR-AUT), Automasjonsrådgiver (RÅD-AUT), Senior brannrådgiver (SR-BRA), Brannrådgiver (RÅD-BRA), Senior energi- og miljørådgiver (SR-EM), Energi- og miljørådgiver (RÅD-EM), Seniorrådgiver UU (SR-UU), Rådgiver UU (RÅD-UU), Seniorrådgiver reklamasjon (SR-REK), Rådgiver SHA/HMS (RÅD-SHA/HMS), Fagansvarlig snø- og løypeproduksjon (FAG-SLP), Fagansvarlig hoppbakker og skiheiser (FAG-HOPP), Fagansvarlig idrettsteknisk (FAG-IDT), Arenakoordinator (AKOOR), Fagansvarlig is (FAG-IS), Fagansvarlig bad (FAG-BAD), Fagansvarlig kunst (FAG-KUNST), Fagansvarlig lekeanlegg (FAG-LEK), Fagansvarlig utomhusanlegg (FAG-UT), Rådgiver vedlikehold (RÅD-VED), Teknisk controller (TC) og evt. andre som har ansvar for gjennomføringen av et prosjekt i VED/EIE.
Definisjoner
Se dokumentet Definisjoner og forkortelser.
Vesentlige risikoer forbundet med prosessen
Prosedyren hjelper til med å finne ut om arbeidet som skal utføres skal følge byggherreforskriften eller ikke. 

Gjennomføring
Grunnlag (input)
· Beskrivelse av jobbens art basert på omfang, størrelse og kompleksitet


Beskrivelse
Følgende predefinerte spørsmål skal svares på for å hjelpe til med å bestemme hvilket løp i SHA-prosessen som skal følges (OSYS id 657 - SHA for gjennomføring av drift- og vedlikeholdsprosjekter).
	#
	Predefinerte spørsmål for vurdering av valg av løp i SHA prosessen
	Ja
	Nei

	1
	Er arbeidet et gjentagende «serviceoppdrag», og av kort varighet?
	
	

	2
	Er det behov for fysisk avsperring/ byggegjerder?
Dersom avsperring skjer som følge av vanlige interne krav i formålsbygg utløser dette normalt ikke krav til SHA-plan når det tilhører pkt.1

	
	

	3
	Er det behov for stillas eller klatrestillas?

	
	

	4
	Er det behov for gravearbeider som grøfter etc.?

	
	

	5
	Er det arbeid som involverer jobb med giftige gasser, miljøfarlige elementer som asbest, eksplosiver?
	
	

	6
	Er det behov for å ta i bruk samordningsskjema? 

	
	

	7
	Kreves det forhåndsmelding til arbeidstilsynet?
Forhåndsmelding til arbeidstilsynet hvis arbeidet strekker seg over 15 virkedager eller 250 dagsverk
	
	

	8
	Er det behov for prosjekteringsgruppe?
	
	

	Arbeidet er vurdert til å være.
	Løp 1 – lav risiko
	Løp 2 – middels risiko
	Løp 3 - høy risiko

	Vurdert av: /dato


Hjelpetekst til vurdering
· Hvis det svares «Ja» på spørsmål 1, og arbeidet er et typisk gjentagende serviceoppdrag og av kort varighet, indikerer det at løp 1 velges.

· Hvis det svares «Ja» på ett eller flere av spørsmålene 2, 3, 4, 5, 6, 7 indikerer det at løp 2 velges.
· Hvis det svares «Ja» på spørsmål 8, sammen med noen av de andre, indikerer det at løp 3 velges.

Løp 1
Typisk arbeid med lav risiko, har rutinemessig preg og er kortvarige typiske serviceoppdrag. Disse arbeidene faller normalt utenfor byggherreforskriften og utløser ikke krav om SHA-plan. Gjennomføringen av oppdrag skal gjennomføres iht interne rutiner.
Det skal uansett gjennomføres risikovurderinger/ sikker jobb analyser etc når det kreves.





Løp 2 og 3
Dette er arbeider med middels eller høy risiko, og faller under byggherreforskriften og utløser krav om SHA- plan mv.

Resultat (output)
Beslutning om hvilket løp i SHA- prosessen som er valgt, og om arbeidet må følge byggherreforskriften eller ikke.
Aktiviteter
	Trinn
	Ansvarlig
	Aktivitet

	1. 
	TF, VI, PL
	Besvar predefinerte spørsmål.

	2. 
	TF, VI, PL
	Vurder hvilket løp som skal følges

	3. 
	TF, VI, PL
	Følg gjeldende prosedyre for SHA og for gjennomføring tiltak eller prosjekt.
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